
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผงัโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวทิยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 

ผู้อาํนวยการโรงเรียน 

สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวทิยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวทิยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

๑ 

 

ฝ่ายบริหารงานวชิาการ 

 

 กลุ่มงานพฒันาหลกัสูตรและกระบวนการเรียนรู้  

- งานพฒันาหลกัสูตรสถานศึกษา  
- งานการจดัการเรียนการสอนโรงเรียน 

- งานพฒันากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- งานกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 

- งานนิเทศการเรียนการสอน 

- งานพฒันาบุคลากรดา้นวชิาการ 
- งานส่งเสริมความเป็นเลิศทางวชิาการ 
และนิทรรศการวชิาการ 

- งานวจิยัเพืIอพฒันาคุณภาพการศึกษา 
- งานส่งเสริมการเรียนรู้นกัเรียนพิการเรียนร่วม 

- งานนกัศึกษาฝึกประสบการณ์วชิาชีพครู 
กลุ่มงานทะเบียนและวดัผล 

- งานทะเบียนนกัเรียน 

- งานการเทียบโอนผลการเรียน 

- งานวดัผลประเมินผลนกัเรียน 

- งานพฒันานวตักรรมการวดัผลประเมินผลดว้ย 
ระบบ I-Student 

- งานการรับนกัเรียน 

 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 

 

 

 

 

ฝ่ายธุรการ นโยบาย แผน และงบประมาณ 

 

 

 

 

ฝ่ายบริหารทั;วไป 

 

 

 

ฝ่ายสํานักอาํนวยการ 

 

 

 

กลุ่มงานบุคคล  

- งานการวางแผนอตัรากาํลงัและ
กาํหนดตาํแหน่ง   

- งานสรรหา บรรจุแต่งตัOง และการออก
จากราชการ 

- งานวนิยั และการรักษาวนิยั  
- งานทะเบียนประวติับุคลากร 
- งานเสนอขอพระราชทาน
เครืIองราชอิสริยาภรณ์ 

- งานวทิยฐานะ และใบประกอบวชิาชีพ 

- งานการจดัทาํหลกัฐานการปฏิบติั
ราชการ 

- งานส่งเสริมพฒันาบุคลากร 
- งานประสานงานศูนยพ์ฒันาศกัยภาพ
บุคคลเพืIอความเป็นเลิศ (HCEC) 

- งานประเมินผลการปฏิบติังานของ
บุคลากร 

- งานบาํรุงขวญัและส่งเสริมกาํลงัใจ 
- งานเลืIอนเงินเดือน 

- งานเวรยามครูรักษาความปลอดภยั 
-  

 

กลุ่มงานนโยบายและแผนงาน  

- งานแผนงานและสารสนเทศโรงเรียน 

- งานตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผล  

   และรายงานโรงเรียน 

-  งานรายงานการพฒันาการศึกษาประจาํปี 

-  งานสาํนกังานฝ่ายธุรการ นโยบาย แผน 

    และงบประมาณ 

-  งานตรวจสอบภายใน 

- งานควบคุมภายใน 

- งานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส

ในการดาํเนินงานของสถานศึกษา (ITA) 

กลุ่มงานพสัดุและสินทรัพย์ 

- งานพสัดุ และสินทรัพย ์

- งานนโยบายการจดัการศึกษาตัOงแต่ 

   ระดบัอนุบาลจนจบการศึกษาขัOนพืOนฐาน/   

   เงินอุดหนุนปัจจยัพืOนฐาน  

- งานจดัตัOง และของบประมาณ 

- งานตรวจสอบติดตาม ประเมินผล และ

รายงาน 

 

 

กลุ่มงานบริการ 

- งานร้านคา้สวสัดิการโรงเรียน 

- งานโภชนาการโรงเรียน 

- งานอนามยัโรงเรียน 

- งานสมัพนัธ์ชุมชน 

- งานสวสัดิการโรงเรียน 

กลุ่มงานอาคารสถานทีBและสิBงแวดล้อม 

- งานพฒันาอาคารสถานทีIและสิIงแวดลอ้ม
โรงเรียน 

- งานตกแต่งอาคารสถานทีI และภูมิทศัน ์

- งานบา้นพกัครูและบุคลากรทางการศึกษา 
- งานบริหารงานลูกจา้งประจาํ /ลูกจา้ง
ชัIวคราว 

- งานโรงเรียนปลอดขยะ 
- งานระบบจราจรโรงเรียน 

- งานระบบสาธารณูปโภคโรงเรียน 

 

 

กลุ่มงานการจดัระบบการบริหารและ

พฒันาองค์กร  

- งานเสริมสร้างประสิทธิภาพ 

ในการปฏิบติัราชการ 

- งานวจิยัและพฒันานวตักรรมโรงเรียน 

- งานโครงการพิเศษตามนโยบาย  
- งานบริหารจดัการดว้ยระบบคุณภาพ 

- งานพฒันาตามคาํรับรองการ
ปฏิบติังานประจาํปีของผูบ้ริหาร 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวทิยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั@นพื@นฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวทิยาคม/ 

ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานทะเบียนและวดัผล (ต่อ) 

- งานการจดัชัOนเรียนนกัเรียน 

- งานประเมินผลการอ่าน คิด วเิคราะห์ 

และเขียน 

กลุ่มงานโครงการห้องเรียนพเิศษ 

- งานพฒันาหอ้งเรียนพิเศษ โปรแกรม 

พหุภาษา (MP) 

- งานพฒันาหอ้งเรียนพิเศษ โปรแกรม MEP 

- งานพฒันาหอ้งเรียนพิเศษวทิยาศาสตร์ 
และเทคโนโลย ี(SMAT)  

- งานพฒันาหอ้งเรียนพิเศษกลุ่มวชิาชีพ
วทิยาศาสตร์สุขภาพ และหอ้งเรียนเตรียม

วศิวกรรม และสถาปัตยกรรม (ISM) 

- งานพฒันาหอ้งเรียนพิเศษหอ้งเรียนอาชีพ 

(BMBA) 

- งานพฒันาหอ้งเรียนภาษาจีน (Gifted 

Chinese Language) 

- งานพฒันาหอ้งเรียนภาษาเมียนมา (Gifted 

Myanmar Language) 

 

กลุ่มงานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

- งานพฒันาระบบการดูแลช่วยเหลือ
นกัเรียน 

- งาน To be number one 

- งานสถานศึกษาปลอดยาเสพติดและ
อบายมุข 

- งานหอ้งเรียนสีขาว 
- งานใหค้าํปรึกษา และเพืIอนทีIปรึกษา 

(YC)  

- งานส่งเสริมป้องกนัและแกไ้ขปัญหา           
ยาเสพติด 

- งานตาํรวจประสานโรงเรียน  

๑ ตาํรวจ ๑ โรงเรียน 

- งานเวรประจาํวนัครู และบุคลากร
ทางการศึกษา 

- งานกองทุนเพืIอการศึกษา 
- งานยามรักษาความปลอดภยั 

 

 

กลุ่มงานธุรการและสารบรรณ 

- งานธุรการ และสารบรรณโรงเรียน 

- งานพฒันาระบบ E – Office / E – Filing / 

Smart Office โรงเรียน 

-  งานระบบสาํรองขอ้มูลทางธุรการ 

-  งานบริการยานพาหนะ 

กลุ่มงานการเงนิและบัญชี 

- งานการบริหารการเงินโรงเรียน 

- งานการบริหารการบญัชีโรงเรียน 

- งานสรุปรายงานผลการพฒันาโรงเรียน 

- งานหน่วยเบิกโรงเรียนและหน่วยงานอืIน 

 

กลุ่มงานส่งเสริมนวตักรรมทาง

การศึกษาและพฒันาเทคโนโลยทีาง

การศึกษา 

- งานพฒันาเครือข่ายสารสนเทศ  
ระบบไอที เวบ็ไซตโ์รงเรียน และอืIนๆ 

- งานสารสนเทศโรงเรียน 

- งานโสตทศันศึกษาโรงเรียน 

- งานประชาสมัพนัธ์โรงเรียน 

- งานวารสารโรงเรียน/ คู่มือครู นกัเรียน  

ผูป้กครอง และคณะกรรมการ

สถานศึกษาขัOนพืOนฐาน 

กลุ่มงานการประสานและพฒันา

เครือข่ายการศึกษา  

- งานประสานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขัOนพืOนฐาน 

- งานประสานเครือข่ายผูป้กครอง
นกัเรียน 

- งานประสานศิษยเ์ก่า 
- งานประสานครูและบุคลากรเก่า 
- งานเครือข่ายส่งเสริมประสิทธิภาพการ
จดัการมธัยมศึกษา จงัหวดัตาก 

- งานอืIน ๆ ตามตาํแหน่งผูอ้าํนวยการ 

 

ผงัโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวทิยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 
๒ 

ผู้อาํนวยการโรงเรียน 

สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวทิยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวทิยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 

ฝ่ายบริหารงานวชิาการ 

 

 

 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 

 

 

 

 

ฝ่ายธุรการ นโยบาย แผน และงบประมาณ 

 

 

 

 

ฝ่ายบริหารทั;วไป 

 

 

 

ฝ่ายสํานักอาํนวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวทิยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั@นพื@นฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวทิยาคม/ 

ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานพฒันาสืBอนวตักรรมเทคโนโลยี

และแหล่งเรียนรู้ 

- งานพฒันาเครือข่ายขอ้มูลสารสนเทศ
เพืIอการเรียนการสอน 

- งานพฒันาสืIอนวตักรรมและ
เทคโนโลยทีางการเรียนการสอน 

- งานพฒันาหอ้งสมุดอิเลก็ทรอนิกส์ 

- งานพฒันาศูนยก์ารเรียนรู้
ภาษาต่างประเทศทีI ๒ 

- งานศูนยพ์ฒันาศกัยภาพบุคคลเพืIอ
ความเป็นเลิศ (HCEC) 

- งานพฒันาศูนยเ์มียนมา สพฐ. 
- งานพฒันาศูนยส์ะเตม็ศึกษา สพฐ. 
- งานพฒันาศูนยอ์าเซียนศึกษา 
- งานพฒันาศูนยพ์ฒันาวชิาการกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ภาษาไทย จ.ตาก 

- งานพฒันาศูนยพ์ฒันาวชิาการกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ศิลปะ จ.ตาก 

กลุ่มงานพฒันาและขบัเคลืBอนคุณธรรม

จริยธรรมนักเรียน 

- งานปกครองระดบัชัOน 

- งานพฒันานวตักรรมครอบครัว 
สรรพวทิยาคม 

- งานพฒันาระบบ I – Student 

- งานระเบียบวนิยัและงานปกครอง
นกัเรียน 

- งานกิจกรรมพฒันาคุณธรรม จริยธรรม

และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์

- งานป้องกนัและแกไ้ขคุณลกัษณะ 
อนัพึงประสงค ์

 

 กลุ่มงานบริหารสํานักงานบริหารทัBวไป 

- งานแผนงานและพสัดุฝ่ายบริหารทัIวไป 

- งานธุรการและสารบรรณฝ่ายบริหาร
ทัIวไป 

- งานการเงิน-บญัชี ฝ่ายบริหารทัIวไป 

- งานสารสนเทศฝ่ายบริหารทัIวไป 

- งานประกนัอุบติัเหตุโรงเรียน 

- งานจดัหารายไดโ้รงเรียน 

- งานธนาคารโรงเรียน 

 

 

กลุ่มงานสํานักงานฝ่ายสํานักอาํนวยการ 

- งานแผนงาน การเงิน และพสัดุฝ่าย

สาํนกัอาํนวยการ 

- งานธุรการ สารบรรณฝ่ายสาํนกั
อาํนวยการ 

- งานจดัระบบขอ้มูลสารสนเทศฝ่าย
สาํนกัอาํนวยการ 

- งานเลขานุการผูบ้ริหาร 
- งานปฏิคมตอ้นรับแขกผูบ้ริหาร 
- งานรายงานผลการพฒันาคุณภาพฝ่าย
สาํนกัอาํนวยการ 

 

๑ 

ผงัโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวทิยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 

ผู้อาํนวยการโรงเรียน 

สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวทิยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวทิยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 

ฝ่ายบริหารงานวชิาการ 

 

 

 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 

 

 

 

 

ฝ่ายธุรการ นโยบาย แผน และงบประมาณ 

 

 

 

 

ฝ่ายบริหารทั;วไป 

 

 

 

ฝ่ายสํานักอาํนวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวทิยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั@นพื@นฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวทิยาคม/ 

ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 

๓ 



 

 

  

 

 

 

 ๔ 

กลุ่มงานประกนัคุณภาพการศึกษา 

- งานจดัระบบบริหารและสารสนเทศ 
- งานพฒันามาตรฐานการศึกษา 
- งานตรวจสอบและทบทวนคุณภาพ
การศึกษา 

- งานประเมินคุณภาพการศึกษา 
- งานรายงานคุณภาพการศึกษาประจาํปี 

กลุ่มงานสํานักบริหารวชิาการ 

- งานธุรการฝ่ายบริหารงานวชิาการ 
- งานการเงิน - พสัดุฝ่ายบริหารงาน

วชิาการ 

- งานแผนงานและสารสนเทศวชิาการ 
- งานประชาสมัพนัธ์ฝ่ายบริหารงาน
วชิาการ 

- งานบริการวชิาการแก่บุคลากรใน
โรงเรียนและชุมชน  

- งานบริการการจดัสอบทางการศึกษา
จากหน่วยงานราชการอืIน ๆ 

- งานบริการเอกสารและสิIงพิมพก์าร
เรียนการสอน 

กลุ่มงานกจิกรรมนักเรียน 

- งานสภานกัเรียนและส่งเสริม
ประชาธิปไตย 

- งานชุมชนสมัพนัธ์นกัเรียน 
 

กลุ่มงานสํานักงานฝ่ายบริหารกจิการ

นักเรียน 

- งานจดัตัOงและจดัการเครือข่าย
ผูป้กครอง 

- งานแผนงาน และพสัดุฝ่ายบริหาร

กิจการนกัเรียน 

- งานสารสนเทศฝ่ายบริหารกิจการ
นกัเรียน 

- งานสรุปงานและประเมินผลฝ่าย
บริหารกิจการนกัเรียน 

- งานการเงิน และบญัชี ฝ่ายบริหาร

กิจการนกัเรียน 

 

 

 

  

 

๔ 
ผงัโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวทิยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๕ 

ผู้อาํนวยการโรงเรียน 

สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวทิยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวทิยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 

ฝ่ายบริหารงานวชิาการ 

 

 

 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 

 

 

 

 

ฝ่ายธุรการ นโยบาย แผน และงบประมาณ 

 

 

 

 

ฝ่ายบริหารทั;วไป 

 

 

 

ฝ่ายสํานักอาํนวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวทิยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั@นพื@นฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวทิยาคม/ 

ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 


